
	

	 	 	 	 	 	
	
 
Wir suchen ab sofort eine/n  

M I T A R B E I T E R  (  M / W )   D I S P O S I T I O N  /  S E T B A U 
____________________________________________________________________ 
 
Das Designbüro KALUZA + SCHMID ist ein Kompetenzzentrum für die Gestaltung hochwertiger 
Veranstaltungen mit mehr als 60 Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen. Produkt- und Interiordesigner, 
Veranstaltungstechniker und Grafiker arbeiten bei uns Hand in Hand. Unsere Designer geben 
Veranstaltungen ein unverwechselbares zeitgemäßes Gesicht – von der Einladung bis zum Interior 
Design. Unsere temporären Rauminszenierungen sind nicht nur Funktionsräume, sondern schaffen 
Atmosphäre und verleihen Räumen Persönlichkeit. Wir verfügen über ein umfassendes Sortiment 
ausgewählter Möbelklassiker und Accessoires und fertigen eigene Ausstattungselemente für 
individuelle Lösungen. 
 
W I R    S U C H E N  
Eine/n erfahrene/n Mitarbeiter/in Disposition für unsere Abteilung Setbau. 
 
Du erstellst Schichtpläne, fragst Freelancer an, informierst Festangestellte und freie Auftragnehmer 
über Einsatzzeiten und –orte und findest schnelle Lösungen bei Personalausfall. Als Mitarbeiter/in in 
der Disposition bist Du für die Personalführung der externen Mitarbeiter verantwortlich. Auch in 
Situationen intensiven Arbeitsaufkommens behältst Du immer den Überblick. Neben der Disposition 
von Personal übernimmst Du auch administrative Tätigkeiten (u.a. Pflege der Daten, Nutzung 
Warenwirtschaftssystem). Die Reisebuchungen und deren Organisation obliegen Dir. Mit der LKW-
Disposition arbeitest Du eng zusammen. 
 
Du hast Freude daran, in einem vielseitigen, interdisziplinären und dynamischen Team mitzuwirken, 
bist ein absolutes Organisationstalent und triffst im Umgang mit Personal und Dienstleistern immer 
den richtigen Ton.  
 
D U   B R I N G S T   M I T  
AUSBILDUNG: abgeschlossene Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau Spedition und 
Logistikdienstleistung oder eine vergleichbare Qualifikation 
ERFAHRUNG: mehrjährige Berufserfahrungen in der Disposition von Personal 
PERSÖNLICHKEIT: freundlich, strukturiert, belastbar, natürliche Autorität 
KENNTNISSE: Zollabwicklung und Reisebuchungen wünschenswert 
FLEXIBILITÄT: hohes Maß an zeitlicher Flexibilität 
SPASS: an der Arbeit und Zusammenarbeit mit Menschen  
ZUGABE: gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 
D A S    B I E T E N   W I R   D I R 
- eine Festanstellung in einem stetig wachsenden, kreativen und freundlichen Team  
   von mehr als 60 Mitarbeitern/Mitarbeiterinnen mit gemeinsamem Mittagessen 
- die Chance, die Entwicklung eines stetig wachsenden Unternehmens mit voranzutreiben 
 
 
Bitte richte Deine aussagefähige Bewerbung an personal@kaluza-schmid.de 


